日 本 国 商 务 签 证 须 知
日方须提供文件（记载有效期的材料须在发行后3个月以内）（北京领区）
1. 招聘理由书。（A4纸，原件一份，复印件一份）。

2. 滞在予定表。日程表上起程日距送签日须提前10天以上。（请尽可能详细）

（A4纸，原件一份，复印件一份）。

3. 身元保证书。若邀请人为日本国政府中央府省厅的课长或大学教授以上的并且为业务上的邀请时也可省略。（A4纸，原件一份，复印件一份）。

4. 邀请单位材料。

（1） 已登记注册的法人单位，需发行后3个月以内的法人登记誊本原件，如是股票上市企业，以最新的四季报复印件代替。

（2） 没登记注册的法人单位，需提供公司团体的概要说明书。

（3） 大学教授邀请，需提供在职证明原件 。

日本外务省外国人科0081-3-64022618转外国科

中方须提供材料（记载有效期的材料须在发行后3个月以内）

1. 在职证明。（用单位抬头纸，注明姓名，性别，出生日期，单位，何时入社，职务）。

（A4纸，原件一份，复印件一份）。离退休人员提供离退休证复印件。

2.   暂住证。（限于户口在北京管辖地域外的申请人提交）

3． 东北三省在沈阳办理,大连在大连办理,江苏,浙江,安徽和上海在上海办理,福建,两广,海南在广州办理,云南，贵州，重庆,四川在重庆办理.北京,天津,山东,陕西,湖北,湖南,河北,河南,江西,甘肃,青海,内蒙古,新疆,宁夏,西藏在北京使馆办理.

4． 全民所有制单位人员持因私护照办理日本签证时，须持有送签权的上级主管单位开具的“同意持因私护照签证”证明信。

5． 彩色照片3张，有效期在6个月以上的护照(必须有本人签名)。

6． 家庭地址，电话，单位名称，地址，电话（如有英文请提供英文翻译名称），商务签证表格2张(签证表格由我部门提供，签证表上的签名需和护照上的签名一致)。

7.  户口本首页及本人页复印件。

8.   单位营业执照副本复印件,外企为外资企业登记证。事业单位为企事业单位机构代码证。

签证费用：500元/人

持有[在留资格认定证明书] 签证申请所需材料

	申请人需准备的材料

	1、护照原件

	2、签证申请书（贴付照片，2寸白色背景）

	3、在留资格认证明书原件及复印件

	4、户口本复印件（首页及申请人页）

	5、暂住证（限于户口所在地不属于使馆管辖区内的申请人提供）

	根据在留资格种类，除上述材料外，另需提交以下材料

	技能
	雇佣合同书及个人简历 

	兴行
	合同书、履历书、艺历证明材料

	留、就学
	教育部网上下载的学历认证书（仅限大专以上学历）、调查表、最终学历复印件、入学许可证复印件、学费支付人的在职证明、

	研修
	研修派遣合同书

	家族滞在
	结婚经纬书

	日本人配偶
	结婚经纬书

	永住者
	结婚经纬书

	定住者
	结婚经纬书


签证费用：500元/人

申请探亲、访友签证所需材料
	探亲
	访友

	申请人需准备的材料

1、 护照

2、 签证申请书（贴付照片，2寸白色背景）

3、 户口首页和本人页的复印件
4、 暂住证（只限于户口不属于当地管辖区内的申请人提供）

5、 亲属关系公证书
日方邀请人提交的材料
 6、招聘理由书
7、能证明邀请人身份的相关材料

8、滞在予定表

9、能证明福赴日目的的相关材料

10、在职证明

保证人需提交的材料

11、身元保证书

12、显示年总收入金额的课税证明书或显示年总收入金额的纳税证明书

13、能证明保证人身份的相关材料

14、在职证明书
	申请人需准备的材料

1、 护照

2、 签证申请书（贴付照片，2寸白色背景）

3、 户口首页和本人页的复印件
4、 暂住证（只限于户口不属于当地管辖区内的申请人提供）

5、 证明友人关系的材料（合影照、书信）
．日方邀请人提交的材料
 6、招聘理由书
7、能证明邀请人身份的相关材料

8、滞在予定表

9、能证明福赴日目的的相关材料

10、在职证明

保证人需提交的材料

11、身元保证书

12、显示年总收入金额的课税证明书或显示年总收入金额的纳税证明书

13、能证明保证人身份的相关材料

14、在职证明书


签证费用：500元/人

